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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 Credenciamento de pessoas juridicas especializadas no comércio varejista de
combustiveis automotivos, destinadas ao abastecimento da frota municipal, mediante
concessdo de desconto percentual sobre os pregos médios ao consumidor praticados no
Municipio de Caic6/RN, divulgados pela Agéncia Nacional do Petroleo, Gas Natural e
Biocombustiveis (ANP).

1.2 Estimativa de referéncia (base de calculo do valor global estimado — néo
constitui prego fixo contratual):

UNID. QTD DESCONTO
Em MATERIAL/SERVICO MEDIDA | LICITADA | PERCENTUAL
1 16 - Gasolina Comum LT 223.000 0,875%
2 17 - Oleo Diesel S10 LT 633.000 0,875%
3 18 - Oleo Diesel Comum LT 440.000 0,67%

1.3 Os valores unitarios acima constituem prego-base de referéncia ANP-
Caic6/RN na data da pesquisa de pregos, destinado exclusivamente ao dimensionamento
or¢amentario da contratagdo. O valor efetivo de cada abastecimento sera apurado
conforme a metodologia do item 9 deste Termo de Referéncia, mediante aplicagdo do
desconto percentual ofertado sobre o prego ANP vigente na data da operagdo, podendo,
portanto, ser superior ou inferior ao valor de referéncia aqui indicado.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1 A presente contratagdo tem por finalidade assegurar o abastecimento continuo
da frota municipal, garantindo a disponibilidade de combustiveis automotivos necessarios

4 manutengdo e ao funcionamento dos veiculos utilizados na execugdo das atividades
administrativas e dos servigos publicos municipais.

3. DA SUBCONTRATACAO
3.1 Nio é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
4. DA VISTORIA

4.1 Nio ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execucdo
dos servigos.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 O fornecimento sera iniciado ap6s a formaliza¢@o da contratagdo e conforme
as solicitagdes de abastecimento emitidas pelo Municipio.

5.1.2 O abastecimento sera realizado de forma continua, conforme a demanda da
Administragdo Municipal e a necessidade de abastecimento da frota municipal.

5.1.3 Os abastecimentos serdo realizados diretamente no estabelecimento da
Contratada, mediante apresentagdo da autorizagdo ou documento equivalente emitido
pelo Municipio.

5.14 A Contratada devera disponibilizar os combustiveis em condig¢des
adequadas de qualidade, quantidade e armazenamento, observando as normas e
regulamentagdes aplicaveis ao comércio varejista de combustiveis automotivos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunica¢des entre o Orgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.4 O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 A Contratada devera disponibilizar representante responsavel pelo
atendimento das demandas do Municipio e pela execugdo das obrigagdes relacionadas ao
fornecimento de combustiveis.

6.6 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7 O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condig¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo.

6.8 O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucio do contrato, com a descri¢do do que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a
correcao.
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6.10 O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.12 O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a
prorrogagdo contratual.

6.13 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.14 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

6.15 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da demanda/autorizagéo,
do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verifica¢do da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

6.16 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia.

6.17 O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigbes de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais.

6.18 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliag@o
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes.

6.19 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagio para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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6.20 O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administra¢do.

6.21 O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formaliza¢do dos procedimentos de liquida¢do e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.0 Apuragdo do valor devido em cada abastecimento:

7.0.1 O valor de cada abastecimento serd apurado a partir do pre¢co médio de venda
ao consumidor divulgado pela ANP para o Municipio de Caicé/RN, na semana de
referéncia vigente na data do fornecimento, deduzido o percentual de desconto ofertado
pela Contratada no procedimento de credenciamento.

7.0.2 A Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente devera conter,
obrigatoriamente, além dos elementos previstos no item 7.10:

(i) o prego-base ANP utilizado, com indicag@o da data/semana de referéncia da
tabela consultada;

(ii) o percentual de desconto contratual aplicado;

(iii) o valor unitario final resultante da aplicagdo do desconto.

7.0.3 Cabe ao fiscal do contrato verificar, a cada liquidagdo, a conformidade entre
o preco-base declarado pela Contratada e o efetivamente publicado pela ANP na data do
fornecimento, sendo vedado o ateste da Nota Fiscal em caso de divergéncia ndo
esclarecida.

7.0.4 O percentual de desconto ofertado ¢ fixo e irreajustavel durante toda a

vigéncia do credenciamento, incidindo sobre o preco de referéncia ANP vigente em cada
data de abastecimento — ndo se aplica reajuste ou repactuagdo sobre o percentual de
desconto em si.

7.1 No caso de controvérsia sobre o fornecimento, quanto a quantidade, qualidade
ou valores apresentados, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021, comunicando-se a Contratada para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela
incontroversa do fornecimento, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.2 Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate qualquer irregularidade no
fornecimento ou na documentagio apresentada.

7.3 O prazo para a solugdo, pela Contratada, de inconsisténcias no fornecimento
ou de saneamento da Nota Fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administragio durante a analise prévia a liquidagdo da despesa, ndo sera computado
para fins de pagamento.

7.4 Contratada devera corrigir ou substituir, as suas expensas, eventual
fornecimento que apresente quantidade ou qualidade em desacordo com as condigdes
estabelecidas na contratagdo, quando constatada a responsabilidade da Contratada.

7.5 A fiscalizagio ndo efetuara o ateste da Nota Fiscal enquanto houver
pendéncias relacionadas aos abastecimentos realizados ou a documentagéo necessaria a
liquidagdo da despesa.
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7.6 Quando a fiscalizago for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado

devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias relacionadas a

execugdo do contrato e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para as providéncias cabiveis.

7.7 Nenhum prazo de pagamento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pela
Contratada, de inconsisténcias verificadas no fornecimento ou no instrumento de
cobranga.

7.8 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidag@o, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
periodo.

7.9 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.10 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal
ou documento de cobranga apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais,
tais como:

7.10.1 a data da emisséo;

7.10.2 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.10.3 a identificagdo dos abastecimentos realizados e o periodo correspondente;

7.10.4 o valor a pagar;

7.10.5 o tipo e a quantidade de combustivel fornecido; e

7.10.6 eventual destaque do valor das retengdes tributdrias cabiveis.

7.11 Havendo erro na apresentagio da Nota Fiscal ou circunstancia que impega a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regulariza¢do da situagio, sem
onus para a Contratante.

7.12 A Nota Fiscal ou documento de cobranga devera ser acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou
a documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscaliza¢do da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam adotadas as providéncias pertinentes.

7.14 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas
necessarias a extingdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a Contratada a ampla defesa.

7.15 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela extingdo do contrato, caso a Contratada ndo
regularize sua situagdo.

7.16 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados
da finalizagdo da liquidagdo da despesa.
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7.17 O pagamento sera realizado mediante transferéncia bancaria para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pela Contratada.

7.18 Quando do pagamento, serd efetuada a reteng@o tributdria prevista na
legislagdo aplicavel.

7.18.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

7.19 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

8.1 Obrigagdes da Contratante:

8.1.1 Emitir autoriza¢do ou documento equivalente para cada abastecimento, com
indicagdo do veiculo/maquina autorizado;

8.1.2 Fiscalizar a execugdo do contrato, inclusive quanto a correta aplicagdo do
desconto ofertado e a conformidade do prego-base ANP utilizado;

8.1.3 Efetuar os pagamentos nos prazos e condigdes estabelecidos neste Termo de
Referéncia;

8.1.4 Comunicar formalmente a Contratadas quaisquer irregularidades verificadas
na execugdo, para fins de corregéo;

8.1.5 Permitir o acesso dos representantes da Contratada, quando necessario, para
tratar de assuntos relacionados a execug¢do contratual.

8.2 Obrigag¢des da Contratada:

8.2.1 Disponibilizar os combustiveis nas condi¢des de qualidade e quantidade
estabelecidas na legisla¢@o ¢ no instrumento convocatorio;

8.2.2 Manter, durante toda a vigéncia do credenciamento, a Autorizagdo da ANP,
o Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB) e demais licengas exigidas pelos
orgdos competentes;

8.2.3 Aplicar corretamente, em cada abastecimento, o percentual de desconto
ofertado sobre o prego-base ANP vigente, disponibilizando ao fiscal do contrato, quando
solicitado, a documentagdo que comprove a apuragdo do prego;

8.2.4 Emitir comprovante de abastecimento com identificagdo do
veiculo/maquina (placa ou identificagdo equivalente), data, hora, tipo e quantidade de
combustivel fornecido;

8.2.5 Manter estoque suficiente para atendimento da demanda municipal,
comunicando de imediato eventual indisponibilidade de qualquer tipo de combustivel;

8.2.6 Disponibilizar preposto responsavel pelo atendimento das demandas do
Municipio;
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8.2.7 Adotar as medidas de seguranga e prote¢do ambiental aplicaveis a atividade,
respondendo por eventuais danos decorrentes de vazamentos, derramamentos ou
irregularidades no abastecimento;
8.2.8 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais decorrentes da execugao do contrato.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de credenciamento,
em carater permanente e com fluxo continuo de adesdo, na forma eletronica, nos termos
do Credenciamento com fulcro no art. 74, IV e art. 79, inciso III (mercados fluidos) da
Lei Federal n° 14.133/2021 da Lei n° 14.133/2021.

9.2 O julgamento das propostas de credenciamento dar-se-a pelo critério de maior
percentual de desconto ofertado sobre os pre¢os médios ao consumidor praticados no
Municipio de Caicé/RN, divulgados semanalmente pela ANP no Levantamento de
Pregos de Combustiveis, aplicavel separadamente a cada tipo de combustivel objeto desta
contratagdo (gasolina comum, 6leo diesel S10 e dleo diesel comum).

9.3 Nio sera admitida proposta de desconto negativo (acréscimo) sobre o prego
de referéncia ANP.

9.4 Serdo credenciados todos os interessados que atenderem cumulativamente as
exigéncias de habilitagio e apresentarem desconto igual ou superior ao minimo
eventualmente fixado no instrumento convocatorio, sem limitagdo quantitativa de
credenciados.

9.5 O credenciamento permanecera aberto a novos interessados durante toda a sua
vigéncia, admitindo-se a adesdo de novas empresas a qualquer tempo, desde que
atendidas as exigéncias de habilitagdo e aceitas as condigdes vigentes do instrumento
convocatorio.

9.6 O prazo de vigéncia do credenciamento sera de 12 (doze) meses, contado da
publicagio do extrato do instrumento convocatorio, podendo ser prorrogado nos termos
da legislagdo aplicavel.

10. DA HABILITACAO

HABILITACAO JURIDICA

Empresario individual: inscrigdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEIL cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificagio da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
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Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatoério de seus administradores;

Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagéo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ido no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundagio e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagdo respectiva.

Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional do administrador da
empresa ou representante.

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagiio de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidag¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;
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Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a
apresentac¢do de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lein® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II).

QUALIFICACAO TECNICA

Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de combustiveis automotivos
compativeis com o objeto desta contratagdo, mediante apresentagdo de atestado(s) de
capacidade técnica, fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que
demonstre(m) a execu¢do de fornecimento compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto da contratacdo.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial da empresa licitante.

empresa devera comprovar que esta regularmente autorizada a exercer a atividade
de comércio varejista de combustiveis automotivos, mediante apresentagdo da
documentagdo e das autorizagdes exigidas pelos oOrgdos competentes, conforme a
legislagdo aplicavel.

Autorizacdo da Agéncia Nacional do Petroleo, Gas Natural e Biocombustiveis
(ANP) para o exercicio da atividade de revenda varejista de combustiveis
automotivos, em nome da licitante.

Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB) ou documento equivalente,
vigente, referente ao estabelecimento onde o abastecimento serd realizado;
Licenga Ambiental de Operagéo vigente, ou declaragdo de dispensa emitida pelo 6rgdo
ambiental competente.
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